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INFORMACAO DA GESTAO

N°.: 40-C - 15 de junho - de 2020
Destinatarios: Assunto:
Comunidade educativa Matriculas/Renovacgdes de matricula—2°e
3° ciclo e ensino secundario

Ano Letivo 2020/2021

PROCEDIMENTOS GERAIS |

1- Este ano letivo, todas as matriculas e renovacdes de matricula devem ser efetuadas
via Internet, na aplicacéo Portal das Matriculas (portaldasmatriculas.edu.gov.pt).

2- Podera autenticar-se nesta plataforma utilizando:

as credenciais de acesso ao Portal das Financas;

o cartdo de cidadao (é necessario o PIN do/a encarregado/a de educacdo e do/a
aluno/a a matricular e um leitor de cartdo de cidad&o);

a chave movel digital (é necessario efetuar pedido de Chave -
consultar https://www.autenticacao.gov.pt/a-chave-movel-digital).

3- Através do Portal das Matriculas, o Encarregado de Educacdo pode, de forma simples,
autbnoma e segura:

e registar/atualizar os dados do registo biografico do seu educando;

e autorizar a consulta eletrénica dos sistemas da Seguranca Social para efeitos de
obtencéo do abono de familia;

e dar outros consentimentos relativos a interconexao, recolha e tratamento de dados
(se autorizar as interconexdes de dados, o nimero de comprovativos a anexar e de
documentos em suporte de papel diminui);

o efetuar as opcdes relativas ao percurso escolar do aluno.

4- No momento em que for efetuar a matricula/renovacédo de matricula, o Encarregado de
Educacédo devera ter junto de si o seu cartdo do cidadao e o do aluno.

5- Caso seja impossivel efetuar a renovacdo de matricula eletronicamente, podera fazé-lo
de forma presencial, nos Servicos Administrativos do Agrupamento, mediante marcacao
prévia e uso obrigatério de méascara.

6- Para qualquer esclarecimento adicional ou para marcacfes devera contactar os SAE
através do telefone 279460010 ou do email escolaalfandegafe @gmail.com.

RENOVACAO DE MATRICULA |

2° e 3° CICLO / ENSINO SECUNDARIO

1- A renovagédo de matricula devera ser efetuada:
v/ apartir do dia 26 de junho e até trés dias Uteis apds a definicdo da situacéo escolar

do aluno (afixacdo das pautas do 3° periodo e/ou afixacdo dos resultados de
Provas/Exames), no 2° e 3° ciclo e no ensino secundario.
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2- Os dados/documentos a apresentar constam da Tabela 1- Dados/Documentos

necessarios.

3- Na renovacéao de matricula para o 10° ano, sera agendado um momento para que os DT
apoiem os encarregados de educacgdao/alunos.

4- O pagamento do Seguro Escolar, se for devido, sera efetuado nos Servicos de
Administracdo Escolar, obrigatoriamente com o Cartdo Eletrénico em uso no
Agrupamento, assim que as condi¢des o permitam.

5- No momento de renovacao (seja ela efetuada electronica ou presencialmente), € muito
importante que os encarregados de educacdo verifiguem a correcdo de todas as
informacdes/reqistos pessoais e procedam a sua atualizacdo, se necessario.

Outros Aspetos Relevantes

1- O Encarreqgado de Educacado ndo pode ser alterado no decurso do ano letivo, salvo

casos excecionais devidamente justificados e comprovados.

2- O uso do Cartao Eletronico do Agrupamento é obrigatorio para todos os alunos.

| DADOS/DOCUMENTOS NECESSARIOS

Caso os EE efetuem o pedido de renovacdo de matricula via Internet, os dados necessarios
serdo introduzidos diretamente no Portal das Matriculas. Os documentos que venham a
ser necessarios em suporte de papel serdo entregues assim que as condi¢cdes o permitam.

Afornecer pelaescola:

Boletim de matricula

Modelo para frequéncia do Ens. Secundario
AEAF-Matr01 — Ficha de Declaracdes

AEAF-Matr02 — Ficha de Requisi¢édo do
Cartao Eletrénico

AEAF-Matr03 — Pedido de transporte escolar

AEAF-Matr10 — Devolugdo de Manuais
Escolares

Boletim de Candidatura a Bolsas de Mérito
(se aplicavel)

AEAF-Matr14—Delegacdo de competéncias
de EE

AEAF-Matrl5 — Compromisso de Honra EE

Declaracdo de consentimento para recolha e
tratamento de dados pessoais

A fornecer pelo EE:
CC atualizado (aluno, mée e pai)
NIF dos alunos e do EE?

O ndmero de utente do Servico Nacional de
Salde (NSNS)?!

A identificacdo da entidade e o n° do subsistema
de salde, se aplicavel

O numero de identificagdo da seguranga social
(NISS) dos alunos beneficidrios da prestacéo
social de abono de familia que seja pago pela
seguranca social *
Boletim de vacinas

Declaracgdo de Escaldo de Abono de familia

Comprovativo da morada da area de
residéncia e/ou atividade profissional do EE

Dados relativos a composicao do
agregado familiar por dltimo
validados pela Autoridade Tributaria
(apenas nos casos em que o EE ndo
seja 0 pai ou a mae).

1Apenas na auséncia de Cartdo do Cidaddo

Esta informagdo ndo dispensa a consulta do Despacho normativo n2 5/2020, de 21 de abril.

O Diretor,
José Joaquim Monteiro
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