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INFORMACAO DA GESTAO

N°.: 39 - 04 de junho - de 2019
Destinatarios: Assunto:
Comunidade educativa Matriculas e renovacdes de matricula. Acéo

Social Escolar. Apoio a familia. Devolucéo e
aguisicao de manuais escolares.

Ano Letivo 2019/2020

12 MATRICULA

PRE-ESCOLAR

1- As matriculas devem ser efetuadas via Internet, através do Portal das Matriculas em
https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt, ou caso tal ndo seja possivel, nos Servicos de Administracao
Escolar (SAE).

2- A primeira matricula no Pré-Escolar decorre até ao dia 15 de junho de 2019.
3- Os documentos necessarios constam da Tabela 1- Documentagdo necessaria.

4- As criangas devem fazer o exame pré-escolar de vigilancia de saude. Para tal, aconselha-se a consulta
do Programa de Saude Infantii e Juvenil da Direcdo-Geral da Saude (https://www.dgs.pt/pns-e-
programas/programas-de-saude/saude-infantil-e-juvenil.aspx) ou o contacto com o seu Centro de Saude.

5- Matriculam-se no pré-escolar as criangas que completem os 3 anos de idade até 15 de setembro (ou
entre essa idade e a entrada no 1° ciclo).

6- A matricula de criancas que completem os trés anos de idade entre 16 de setembro e 31 de
dezembro de 2019 s6 é aceite caso existam vagas nos grupos ja constituidos, depois de aplicadas as
prioridades definidas na legislagdo em vigor.

7- A matricula das criancas que facam os trés anos de idade entre 1 de janeiro e o final do ano letivo
pode ser feita ao longo do ano letivo e é aceite desde que haja vaga nos grupos existentes, depois de
aplicadas as prioridades definidas na legislacdo em vigor, podendo frequentar a partir da data em que
perfazem 3 anos.

1°CICLO

1- A matricula no 1° ano é obrigatéria para todas as criangas que completem 6 anos de idade até 15 de
setembro.

2- As criancas que completam os 6 anos de idade entre 16 de setembro e 31 de dezembro podem
ingressar no 1° ciclo se tal for requerido pelo encarregado de educacdo, mas a_matricula ficara
condicionada a existéncia de vagas nas turmas ja existentes, depois de aplicadas as prioridades
previstas na legislacdo em vigor. Apos o ingresso do aluno na escolaridade obrigatoria, ndo € possivel a
anulacdo da matricula.

3-As matriculas devem ser efetuadas via Internet, através do Portal das Matriculas em
https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt, até ao dia 15 de junho de 2019, ou caso tal ndo seja possivel, nos
SAE.

4- Os documentos necessarios constam da Tabela 1- Documentagado necessaria.
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5- As criangas devem fazer o exame pré-escolar de vigilancia de saude. Para tal, aconselha-se a consulta
do Programa de Saude Infantii e Juvenil da Direcdo-Geral da Saude (https://www.dgs.pt/pns-e-
programas/programas-de-saude/saude-infantil-e-juvenil.aspx) ou o contacto com o seu Centro de Saude.

RENOVACAO DE MATRICULA

PRE-ESCOLAR /1°, 2° e 3° CICLO / ENSINO SECUNDARIO

1- A renovacgdo de matricula para os 2°, 3°, 4°, 6°, 8° e 9° anos de escolaridade é automética, devendo no
entanto a escola proceder a verificacdo e atualizacdo dos dados pessoais. Para os restantes anos de
escolaridade, a renovacédo de matricula ndo € automaética.

2- A renovacao de matricula para cada inicio de ciclo ou que implique transferéncia é efetuada através do
Portal das Matriculas (https://portaldasmatriculas.edu.gov.pt). Caso o/a encarregado/a de educacédo nao
consiga realizar o pedido de renovacao de matricula via Internet, podera apresenta-lo de forma presencial
no agrupamento (sera agendado um momento presencial com o professor/DT para apoio heste processo).

3- Antes de efetuar a renovacdo de matricula no 10° ano, o EE deveré informar-se sobre os cursos na
escola ou na Internet na pagina da Direcdo-Geral dos Estabelecimentos Escolares (separador Escolas >
Rede de Oferta Formativa) através da ligagdo [www.dgeste.mec.pt].

4- Os documentos necessarios a renovacdo de matricula serdo entregues pelos/as
educadoras/professores titulares/DT e a eles devolvidos devidamente preenchidos/atualizados, juntamente
com a restante documentagcao necessaria:

v/ até ao dia da reunido de pais/EE (na qual os/as educadoras/professores/DT prestardo
apoio presencialmente);

v/ até ao 3° dia util apds a definicdo da situagdo escolar do aluno (afixacdo de pautas de
avaliacdo do 3° periodo e/ou afixacao dos resultados das Provas Finais/Exames Nacionais),
no 1°, 2° e 3° ciclo e no ensino secundario.

5- Os documentos necessarios constam da Tabela 1- Documentagdo necessaria.

6- O pagamento do Seguro Escolar, se for devido, é efetuado nos SAE, obrigatoriamente com o Cartéo
Eletr6nico em uso no Agrupamento.

7- No momento de renovacgédo, € muito importante que os/as encarregados/as de educacédo verifiqguem o
preenchimento completo de todos os documentos e, se necessario, atualizem os dados pessoais.

Outros Aspetos Relevantes

1- O/A encarregado/a de educacdo ndo pode ser alterado no decurso do ano letivo, salvo casos
excecionais devidamente justificados e comprovados.

2- A Cémara Municipal assegurara a refeicdo aos alunos do Pré-Escolar e 1° Ciclo que sejam
transportados. Os restantes alunos terdo direito a refeicdo em funcéo do respetivo escaldo da Acdo Social
Escolar (ASE).

3- O uso do Cartao Eletronico do Agrupamento € obrigatdério para:

v" Todos os alunos do Pré-Escolar e do 1° Ciclo que pretendam utilizar a Cantina da Escola
Bésica e Secundaria;

v Todos os alunos da Escola Basica e Secundaria.
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4- Relativamente aos Manuais Escolares:

v

no 3° ciclo e ensino secundario, os/as encarregados/as de educacdo dos alunos com
subsidios da ASE para manuais escolares que concluam o respetivo ano de escolaridade,
deverdo proceder a devolucdo dos manuais, a efetuar nos SAE, até ao dia 21 de junho;

o disposto no ponto anterior aplica-se igualmente aos manuais do 1° e 2° ciclo que foram
distribuidos gratuitamente;

os alunos que ndo devolverem os manuais referidos nos pontos anteriores nédo iréo receber
manuais gratuitamente;

em 2019/2020, os manuais serdo disponibilizados gratuitamente a todos os alunos de
todos os ciclos de ensino, através da inscricdo na plataforma digital “MEGA”. Informagdes
adicionais relativas a este processo irdo ser disponibilizadas posteriormente, pelo que os/as
encarregados/as de educacdo deverdo estar atentos as publicacBes dos meios habituais de
comunicagdo do Agrupamento (afixagdo nas escolas e pagina do Agrupamento);

para que os/as encarregados/as de educagdo possam descarregar os vouchers dos
manuais escolares, a atualizagdo do numero de identificagdo fiscal do encarregado de

educacao (NIF) nos SAE é essencial e devera ser feita antes do final do ano letivo.

5- As atividades de enriquecimento curricular (1° ciclo) e a disciplina de EMRC (2° e 3° ciclo e ensino
secundario) sé@o de frequéncia facultativa, devendo a inscrigdo ocorrer no ato de matricula/ renovagéo de
matricula. Esta inscricdo ndo € passivel de anulacdo/desisténcia.

DOCUMENTOS NECESSARIOS

Pré-escolar

1° ciclo/2° ciclo/3° ciclo

Ens. Secundario

A fornecer pela escola:

Boletim de de

matricula

matricula/renovacgao

AEAF-Matr01 — Ficha de Declaracdes

AEAF-Matr02 — Ficha de Requisicdo do
Cartdo Eletronico

AEAF-Matr03 -
escolar

Pedido de transporte
AEAF-Matr0O6 — Responsabilidade de
Frequéncia e Assiduidade

AEAF-Matr07 — Inscricdo Apoio a Familia

AEAF-Matrl4 -
competéncias de EE

Delegacéo de

AEAF-Matrl5 — Compromisso de Honra
EE

AEAF-Matrl6 — Declaracao do Titular de
dados

A fornecer pela escola:

Boletim de de

matricula

matricula/renovagdo

AEAF-Matr01 — Ficha de Declaracdes

AEAF-Matr02 — Ficha de Requisicdo do
Cartdo Eletronico

AEAF-Matr03 -
escolar

Pedido de transporte

AEAF-Matrl0 — Devolugdo de Manuais
Escolares

AEAF-Matr14 -
competéncias de EE

Delegagéo de

AEAF-Matrl5 — Compromisso de Honra
EE

AEAF-Matrl6 — Declaragcao do Titular de
dados

A fornecer pela escola:

Boletim de matricula/renovagcdo de
matricula
Modelo para frequéncia do Ensino
Secundério

AEAF-Matr01 — Ficha de Declaracdes

AEAF-Matr02 — Ficha de Requisicdo do
Cartdo Eletronico

AEAF-Matr03 -
escolar

Pedido de transporte

AEAF-Matrl0 — Devolugdo de Manuais
Escolares

Boletim de Candidatura a Bolsas de Mérito
(se aplicavel)

AEAF-Matr14 -
competéncias de EE

Delegacédo de

AEAF-Matrl5 — Compromisso de Honra
EE

AEAF-Matrl6 — Declaracdo do Titular de
dados
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A trazer pelo EE:

CC atualizado (aluno, mée e pai)

NIF das criancas e dos alunos, no caso de
o terem atribuido, e do EE

Cédula pessoal do aluno®

O numero de utente do Servigo Nacional
de Saude (NSNS)

A identificagdo da entidade e o n° do
subsistema de saude, se aplicavel

O numero de identificacdo da seguranca
social (NISS) dos alunos beneficiarios da
prestacédo social de abono de familia que
seja pago pela seguranca social

Declaragdo Médica
Boletim de vacinas

Declaracdo de Escaldo de Abono de
familia

Comprovativo da morada da area de
residéncia e atividade profissional do EE

Dados relativos & composic¢do do agregado
familiar por Ultimo validados pela
Autoridade Tributaria (apenas nos casos
em que o EE nédo seja o pai ou a méae).

A trazer pelo EE:

CC atualizado (aluno, mae e pai)

NIF das criancas e dos alunos, no caso de
o terem atribuido, e do EE

Cédula pessoal do aluno®

O numero de utente do Servico Nacional
de Saude (NSNS)

A identificacdo da entidade e o n° do
subsistema de saude, se aplicavel

O numero de identificacdo da segurancga
social (NISS) dos alunos beneficiarios da
prestacdo social de abono de familia que
seja pago pela seguranca social

Declaracao Médica (no caso do 1° ano)
Boletim de vacinas

Declaragdo de Escaldo de Abono de
familia

Comprovativo da morada da &rea de
residéncia e/ou atividade profissional do
EE

Dados relativos a composic¢éo do agregado
familiar por dltimo validados pela
Autoridade Tributaria (apenas nos casos
em que o EE ndo seja o pai ou a mae).

A trazer pelo EE:

CC atualizado (aluno, mée e pai)

NIF das criancas e dos alunos, no caso de
o terem atribuido, e do EE

O nudmero de utente do Servigo Nacional
de Saude (NSNS);

A identificacdo da entidade e o n° do
subsistema de saude, se aplicavel;

O numero de identificacdo da seguranca
social (NISS) dos alunos beneficiarios da
prestacdo social de abono de familia que
seja pago pela seguranca social;

Boletim de vacinas

Declaracdo de Escaldo de Abono de
familia

Pagamento de Seguro Escolar

Comprovativo da morada da area de
residéncia e/ou atividade profissional do
EE

Dados relativos a composicéo do agregado
familiar por dltimo validados pela
Autoridade Tributaria (apenas nos casos
em que o EE néo seja o pai ou a mae).

156 em caso de 12 matricula.

NOTA: Os SAE ndo aceitam matriculas/renovacdes de matricula incompletas, sem a

entrega da documentacao ou toda a informacdo necessaria.

Esta informacao néo dispensa a consulta do Despacho normativo n° 6/2018, de 12 de abril.

O Diretor,

José Joaquim Monteiro
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