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Regulamento da Prova de Aptidao Profissional

A Prova de Aptidao Profissional, abreviadamente designada por PAP, faz parte
integrante de todos os cursos profissionais. E regulada pela Portaria n°® 74-
A/2013 de 15 de fevereiro e pelas disposi¢cbes constantes neste regulamento.

Artigo 1° - Definicdo e Ambito

A PAP consiste na apresentacdo e defesa, perante um jari, de um projecto
consubstanciado num produto, material ou intelectual, numa intervencdo ou
numa actuacdo, consoante a natureza dos cursos, bem como do respectivo
relatorio final de realizagcéo e apresentacao critica, demonstrativo de saberes e
competéncias profissionais, adquiridos ao longo da formacao e estruturante do
futuro profissional do jovem.

O projecto centra-se em temas e problemas perspectivados e desenvolvidos
pelo aluno em estreita ligagdo com os contextos de trabalho e realiza-se sob a
orientacdo e acompanhamento de um ou mais professores.

Tendo em conta a natureza do projecto, podera o mesmo ser desenvolvido em
equipa, desde que, em todas as suas fases e momentos de concretizacéo, seja
visivel e avaliavel a contribui¢éo individual especifica de cada um dos membros
da equipa.

A definicdo do projecto implica a apresentacdo das motivacdes pessoais, a
analise de recursos, a recolha de informacdes, a definicdo de estratégias e a
avaliacdo da sua exequibilidade.

Artigo 2° - Condicdes de acesso a PAP

Constituindo-se a PAP como um projecto técnico e pratico, deve integrar
saberes e competéncias adquiridas ao longo da formacao, pelo que o aluno sé
pode conceber e realizar o projecto se tiver concluido 75% do Plano Curricular.

Artigo 3° - Intervenientes na PAP

No desenvolvimento da PAP intervém:

O aluno;

O professor orientador;

O director de Curso;

O coordenador dos Cursos Profissionais.
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(O professor de Portugués deve acompanhar os relatérios dos projectos e
apoiar os alunos, na concepcao dos textos produzidos)

Artigo 4° - Competéncias do aluno

Ao aluno compete:
1- Realizar e entregar para aprovacao o pré-projecto da PAP;
2- Realizar e entregar o projecto da PAP para aprovacao.

Artigo 5° - Orientacé&o e acompanhamento da PAP

Para orientacdo e acompanhamento da PAP, a Direccédo designa, de entre os
professores que leccionam ou leccionaram a componente técnica, um
professor orientador.

Artigo 6° - Competéncias do professor orientador
Ao professor orientador compete, em especial:

- Orientar o aluno na escolha do projecto a desenvolver e do produto a
apresentar, na sua realizacdo e na redaccao do relatério final;

-Informar os alunos sobre os critérios de avaliagéo;

-Decidir se o produto e o relatério estdo em condi¢des de ser presentes ao juri;
-Orientar o aluno na preparacdo da apresentacdo a realizar na PAP
(apresentacéao oral/ discusséo e duracao da apresentacdo da PAP);

-Lancar a classificagdo da PAP na respectiva pauta;

-Manter o Coordenador dos Cursos Profissionais e o Director de Curso
devidamente informados do desenvolvimento do projecto;

Artigo 7° - Competéncias do Director de Curso
Compete ao Director de Curso, no ambito da PAP:

-Elaborar e propor, com a colaboracao do professor orientador, para aprovagéo
do conselho pedagdégico os critérios de avaliacdo da PAP;

-Garantir que os critérios referidos na alinea anterior estdo de acordo com 0s
principios gerais e os critérios de avaliagdo adoptados pela escola;

-Assegurar, em articulagio com o Orgdo de gestdo da escola, o0s
procedimentos necessarios a realizacdo da prova, nomeadamente a
calendarizacédo e a constituicdo do jari de avaliacao.
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Artigo 8° - Competéncias da Direccéo

Compete a Direc¢do, no ambito da PAP:

-Calendarizar o processo conducente a PAP e submeté-lo a aprovacdo do
Conselho Pedagdgico;

-Designar o professor orientador dos Projectos de PAP;

-Proceder a planificacdo e organizacdo dos tempos curriculares dos
professores orientadores;

-Convocar, pelo meio mais expedito, os membros de juri das PAP.

Artigo 9° - Realizacdo e aprovacdao do pré-projecto
O aluno concebe o seu pré-projecto, estruturado da seguinte forma:

-Titulo do tema escolhido
-Objectivos

-Fundamentacéao

-Actividades a desenvolver
-Planificacédo das fases do projecto
-ldentificacdo dos recursos
-Cronograma

O preé-projecto deve ser entregue ao professor orientador da PAP.
O professor orientador com a colaboragdo do Director de Curso, procede a
aprovacao dos pré-projectos;

Artigo 10° - Concepcéo e concretizagéo do projecto

A concretizacao do projecto compreende trés momentos:
-Pré-projecto;

-Projecto;

-Produto e relatério a apresentar na PAP.

O prazo de cumprimento dos momentos anteriores sera definido pelo Director
de Curso e Orientador da PAP.
O relatorio deverd ser constituido por:

-Capa

-indice

-Introducéo (objetivo e fundamentacao da escolha do Projecto)
-Descricéo e desenvolvimento do projecto
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-Critica/Conclusédo (considerando as principais dificuldades e obstaculos
encontrados para 0s superar)
-Indicacéo de fontes de consulta (Bibliografia)

Artigo 11° - Entrega do Pré-projecto e Projecto

O Preé-projecto sera obrigatoriamente entregue ao professor orientador, em
conjunto com o Director de Curso, ambos fardo uma primeira apreciacao do
mesmo, aprovando-0 ou nao.

O Relatério e Produto terdo de ser entregues até trés semanas antes do dia
marcado para a PAP, ao professor orientador, que fara uma apreciacao do
mesmo e decide se estdo em condicbes de serem presentes ao Juri. Caso
contrario, o aluno ter4d uma semana para o reformular.

O Relatério e Produto devem ser entregues uma semana antes do dia marcado
para a PAP, em numero de coépias suficiente ao professor orientador, que as
distribui pelos elementos do Juri.

Artigo 12° - Organizacao da PAP

A PAP realiza-se de acordo com o calendario a definir pela escola, no qual
deve constar uma época regular e uma época extraordinaria para casos
devidamente justificados e autorizados pelo Coordenador dos Cursos
Profissionais e Director.

A PAP tem a duracdo maxima de 45 minutos. (0 aluno s6 podera ser
guestionado sobre materiais constantes da sua prova)

A classificagdo da PAP n&o pode ser objecto de recurso.

Artigo 13° - Fase de Apresentacédo / Avaliacéo Final do Projeto

1. A apresentacdo / avaliagdo final da PAP podera ocorrer:
a) Epoca Normal — para todos os alunos finalistas aceites em processo
de PAP.
b) Epoca Extraordinaria — alunos nas seguintes situacoes:

ii. Alunos finalistas que ndo apresentaram a PAP na Epoca
Normal, por ndo reunirem as condi¢cbes de acesso previstas
no presente regulamento ou por motivos devidamente
justificados e aprovados pela direcédo da escola.

iii.  Alunos que concluiram o curso em triénios anteriores.

iv. Alunos integrados na escola através de processo de
equivaléncia.
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Artigo 14° - Auséncia de comparéncia a PAP

O aluno que, por razao justificada, ndo comparece a PAP deve apresentar, no
prazo de dois dias Uteis a contar da data da realizacdo da prova, a respectiva
justificacdo ao Coordenador dos Cursos Profissionais.

No caso de ser aceite a justificacdo, o professor orientador e o coordenador
marcam a data da realizacdo da nova prova.

A ndo justificacdo ou a injustificacdo da falta a primeira prova, bem como a falta
a nova prova, determina sempre a impossibilidade de realizar a PAP nesse ano
escolar.

A falta de aproveitamento na nova prova determina sempre a impossibilidade
de realizar a PAP nesse ano escolar.

Artigo 15° - Composicao do juri e funcdes

O jari da PAP é designado pela direccdo da escola e terda a seguinte
composigao:

a) O Diretor da Escola, Diretor Pedagogico ou elemento do 6rgdo de gestédo
designado pelo diretor;

b) O Coordenador dos Cursos Profissionais;

c) O Diretor de Curso;

d) O Diretor de Turma,;

e) O professor orientador do projecto;

f) Um representante das associacfes empresariais ou das empresas de
sectores afins ao curso;

g) Um representante das associagdes sindicais dos sectores de actividades
afins ao curso;

h) Uma personalidade de reconhecido mérito na area da formacéo profissional
ou dos sectores de actividade afins ao curso.

O jari de avaliacdo para deliberar necessita da presenca de, pelo menos quatro
elementos, estando entre eles, obrigatoriamente, um dos elementos a que se
referem as alineas a) e c) e dois dos elementos a que se referem as alineas f)
e h), do paragrafo anterior, tendo o presidente voto de qualidade em caso de
empate nas votagoes.

Compete ao juri:

Atribuir uma classificacdo expressa de 0 a 20 valores arredondada as décima,
tendo em conta os critérios de avaliagao.
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Lavrar uma acta e uma grelha de avaliagédo, assinada por todos os elementos
do jari presentes.

O jari de avaliacdo efectuard uma apreciacdo global da prova e emitira um
parecer quantitativo que tem como base a escala de 0 a 20.

Artigo 16° - Critérios de classificacdo da PAP
Constam na grelha de classificacdo anexa ao presente regulamento.

Artigo 17° - Reclamacgdes

1. Caso haja discordancia com a classificacdo obtida na PAP, os
encarregados de educacdo, ou o0s alunos quando maiores, poderao
solicitar, fundamentadamente, ao diretor do agrupamento de escolas, no
prazo maximo de 5 dias uteis apos afixagdo da pauta, a reapreciacao
devidamente fundamentada da classificacao atribuida.

2. Analisados os fundamentos da reclamacao, o 6rgéo de gestédo decidira, no
prazo de cinco dias uteis, a marcacao de nova avaliagdo pelo Juri ou pelo
seu indeferimento.

3. Compete ao diretor dar conhecimento ao aluno, no prazo de dez dias uteis,
das decisdes tomadas pelo juri.

4. No caso da reclamacéo ser aceite, o diretor, convoca o juri da PAP que se
reunira para tomar conhecimento da fundamentacao do recurso e dar uma
resposta ao mesmo.

5. Da segunda avaliac&o do jari ou do indeferimento do diretor ndo ha lugar a

nova reclamacao.

Artigo 17° - Avaliacdo extraordinéaria da PAP

1) Todos os alunos a frequentar o 3° ano do curso devem apresentar a
PAP na época normal, salvo situagBes excecionais, devidamente
justificadas nos termos da lei e do presente regulamento e por indicacéo
da direcao de curso.

2) A avaliacdo extraordinaria decorre nos termos e condi¢des estabelecidas
pelo presente regulamento para a avaliacdo da época normal e de

acordo com a regulamentacéo especifica para o efeito.

pocH :} 5520 8- 8
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Cada aluno s6 poderéa requer a avaliacdo extraordinaria da PAP uma vez
em cada ano letivo.

O acesso a época extraordinaria destina-se exclusivamente as situacdes
descritas no artigo 13° do presente regulamento, mediante apresentacéo
de requerimento escrito dirigido ao diretor do agrupamento e do
pagamento das taxas em vigor.

a. Na auséncia de outra regulamentacdo, a taxa de inscricdo na
época extraordinaria é de 30€ (trinta euros).

Apenas poderdo requerer a avaliacdo da PAP na época extraordinaria,
os alunos que tenham concluido todos os modulos de todas as
disciplinas do curso.

A apresentacao da PAP na época extraordinaria pressupde a frequéncia
obrigatéria de sessfes de acompanhamento e monitorizacdo do projeto,
dinamizadas por um professor a designar pela direcéo da escola.

a. As sessfes de acompanhamento deverdo contabilizar no minimo
70 (setenta) horas.

b. Para efeitos de contabilizacdo das horas devera ser elaborada
uma folha de presencas onde devera ser registado a hora de
entrada e saida do aluno na sala de acompanhamento e
devidamente rubricada pelo(s) professor(es) acompanhante(s),

c. A apresentacéo do projeto da PAP ao juri esta condicionada pelo
cumprimento do nimero minimo de horas estabelecidas para as
sessOes de acompanhamento.

d. Compete a direcdo da escola estabelecer o calendario das
sessOes de acompanhamento e a data de apresentacao da prova

ao juri.

7) O aluno tem de defender publicamente o trabalho desenvolvido e o

respetivo relatrio final. Esta defesa terd a duracdo maxima 20 minutos e

serd realizada perante um Jari nomeado pela Direcéo da Escola.

8) A falta de aproveitamento na nova prova determina sempre a

impossibilidade de realizar uma outra nesse ano escolar.

pocH :} 5520 8- 9
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Cotacéo dos Parametros de Avaliagcdo da PAP

Pontos TOTAL
Grau de rigor técnico e cientifico do Relatério 30
Organizacgéao do Relatdrio:
. Capa
Relatorio do Introduc&o (Objetivos e fundamentais tedrica) 40 100
projeto Descrigdo e desenvolvimento do projeto
Criticas / Conclusdes
Qualidade dos materiais utilizados e apresentados | 15
como enriquecimento do projeto
Grau de adequacdes dos materiais utilizados no 15
desenvolvimento do projeto
Defesa oral:
Clareza na fundamentacéo do tema 15
Clareza e correcao da apresentacao 15
Capacidade de argumentagéo na defesa do 15
projeto 60
Qualidade e diversidade dos meios 10
Apresentacéo apresentados
Saber estar (postura, linguagem) 5
Produto final:
Adequacé&o do produto ao Perfil e desempenho 20
do Curso
Grau de concretizacdo dos objetivos propostos 10 40
Grau de rigor técnico e cientifico do produto 10
TOTAL 200
11
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Curso Profissional de Técnico de Audiovisuais

Classificagdo dos Parametros de Avaliagcdo da PAP

Nome
Turma | NGmero |
Pontos TOTAL
Grau de rigor técnico e cientifico do Relatério
Organizacgéao do Relatdrio:
latori Capa
Re atorlo do Introdugédo (Objetivos e fundamentais tedrica)
projeto Descricdo e desenvolvimento do projeto
Criticas / Conclustes
Qualidade dos materiais utilizados e apresentados
como enriquecimento do projeto
Grau de adequacdes dos materiais utilizados no
desenvolvimento do projeto
Defesa oral:
Clareza na fundamentagéo do tema
Clareza e correcao da apresentacao
Capacidade de argumentacéo na defesa do
projeto
Qualidade e diversidade dos meios
Apresentacao apresentados
Saber estar (postura, linguagem)
Produto final:
Adequacédo do produto ao Perfil e desempenho
do Curso
Grau de concretizacdo dos objetivos propostos
Grau de rigor técnico e cientifico do produto
TOTAL
Nota final: ( ) valores
Alfandega da Fé, de de 2016
Elementos do juri:
Cargo Nome Assinatura
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ATA
Prova de Aptiddo Profissional
Curso Profissional de Técnico de Audiovisuais

Local da Prova (Local/sala):
Data:
Hora de inicio: Hora de fim:

JURI DA PROVA
1- (Nome e cargo)
2- (Nome e cargo)
3- (Nome e cargo)
4- (Nome e cargo)

5- (Nome e cargo)

ASSINATURAS DOS MEMBROS DO JURI:

Foi apresentada a Prova de Aptiddo Profissional com o Tema

, pelo
aluno , do Curso Profissional de Técnico de
Audiovisuais obtendo a
classificacéo de ( extenso )valores.

Alfandega da Fé, de de 2016
Presidente do Juri Secretario
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